
FICHE RÉSUMÉE
UTILISATION DE WHATSAPP

Contact :
conseillernumerique@cmnc03.fr

06.07.71.87.83
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Étape 1 :

Appuyez sur OK, lors de la première ouverture
de l'application, pour l'autoriser à accéder à

vos contacts.

Choisissez ensuite quelles notifications vous
souhaitez recevoir ou pas.

Cliquez sur Accepter et continuer les termes
et conditions générales pour pouvoir

continuer l’installation de l'application.
WhatsApp vous demande alors votre numéro

de téléphone.

 Installation :

Étape 2 :

Télécharger l’application sur le playtore ou
appstore

WhatsApp est une application de messagerie instantanée gratuite qui permet aux
utilisateurs d'envoyer des messages, de passer des appels vocaux et vidéo, et de

partager des médias. 

A quoi sert Whatsapp :
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 La page principale

  La page discussion (page principale)

Paramétrage et
création de groupe

Meta Ai ( intelligence
artificielle de Meta)

Envoyer un message
écrit

Appeler un contact

Pour se tenir au
courant de sujets qui

vous intéressent

Une discussion récente (ici, il
s'agit de la conversation d'un
groupe désigné sous le nom

d'Informatique).

Rassembler des
membres de groupes

sur des sujets
spécifiques
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Prendre une
photo et la

partager

Les conversations par messages écrits
Vous retrouvez alors la liste de vos contacts 

Envoyer  un message vocal
en restant appuyer sur le

bouton et en le relâchant à
la fin de l’enregistrement

Ecrire le
message

Accéder
aux

emoticône

Caméra

Galerie photo

Envoyer un
message vidéo de

60 secondes
maximum

directement dans
la discussion

Envoyer et
partager

divers
contenus

Image d’IA

Pour supprimer une discussion, appuyez longuement sur la discussion
individuelle que vous souhaitez supprimer et appuyez sur la poubelle

     

Après avoir cliquer sur ce symbole

Cliquez sur le contact avec lequel vous souhaitez échanger puis rédigez votre
message.

Sur le clavier virtuel, envoyez votre message en cliquant sur l’icône en forme d’avion.
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Le bouton appels

Trouvez dans la liste, la personne à
appeler et cliquez sur l’icône

téléphone pour faire un appel audio
ou sur l’icône caméra pour faire un

appel vidéo.

Une fois que votre appel est lancé,
vous retrouverez ces différents

boutons

Activer/désactiver le micro

Bouton fin d’appel

Activer/
désactiver

caméra

Après avoir cliquer sur ce symbole

Permet d’ajouter une autre personne de votre
liste de contacts à votre discussion.
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Paramétrage des conversations de groupes

Sur la conversation de groupe
cliquer sur le nom

Pour accéder au menu de gestion

En plus, en tant qu'administrateur
depuis ce sous menu, vous allez
pouvoir choisir les actions que

peuvent effectuer les membres du
groupe.

Pour effacer
une discussion

Après avoir cliquer sur ce symbole
ou le petit crayon sur iPhone),

 l’application vous proposera
de créer un nouveau groupe.
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Paramétrage

Accès à votre profil

Qui peut voir vos
informations personnelles et

délai des message afin
d’indiquer quand

disparaissent  vos messages
24 heures, 7 jours ou 90 jours

après leur envoi, sauf si le
message est gardé.

Limiter la consommation
et l’enregistrement des

fichiers dans votre
appareil

De plus  à l’intérieur de ce
menu accéder à paramètre

avancer pour bloquer les
messages de comptes

inconnus
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